IPESC

Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Carangola - MG

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITAA\TC')RIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

FORMA DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

ATE AS 09h00min DO DIA
17/06/2024

_ AS  09h15min DO  DIA
ABERTURA DA PROPOSTA DE PRECOS: 17/06/2024
Imediatamente apos a

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS:

classificacdo das propostas de
precos.

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

REFERENCIA DE TEMPO:

HORARIO DE BRASILIA-DF

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:

Portal: LICITAR DIGTAL —

https://licitar.digital/

O orcamento sera sigiloso (art. 24
da Lei n®14.133/21)

06  (seis)  meses (com
possibilidade de porrogacdo por
igual periodo)

ORCAMENTO:

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

INTERVALO MINIMO DE LANCE: R$ 10,00
Duas casas ap6s a virgula (ex:
CASAS DECIMAIS R$.10,00)

As intimagdes dos atos relativos
ao presente processo licitatorio,
inclusive decorrente do futuro
contrato  administrativo  (ou
equivalente), serdo feitas através
de publicacdo no site:

INTIMACOES / COMUNICACOES: Www.ipesccarangola.mg.gov.br

Quaisquer duvidas, contatar pelo
telefone (32) 3741-3141 ou pelo
e-mail: licitacoes@ipesccarangola
mg.gov.br

Obs.1: As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicacbes referentes ao processo no  site
https://www.carangola.mg.gov.br, e/ou site do Instituto http://ipesccarangola.mg.gov.br/ bem
como as publicagbes no Diario Oficial do Instituto, no endereco eletrdnico
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https://www.carangola.mqg.qgov.br, e/ou site do Instituto http://ipesccarangola.mg.gov.br/
quando for o caso, com vista a possiveis alteracfes e avisos.

Obs.2: Caso o licitante informe na plataforma nos campos “marca” e “modelo” informagao
que modifique o conteido do campo “descri¢do”, “unidade” e “quantidade” prevalecerdo estas
(“descricao”, “unidade” e “quantidade”) em detrimento daquela(s) (“marca” e “modelo”). Por
conseguinte, serd tacitamente compreendido pela Administracdo que a proposta atende
completamente os termos do edital — ndo podendo o licitante alegar tais questes na fase de
execucdo da Ata de Registro de Precos (ou do contrato).

Obs.3: Nos casos em que a MARCA/MODELO/FABRICANTE forem da propria licitante,
deverdo ser utilizadas as expressoes “MARCA PROPRIA”, ou “MODELO PROPRIO”, ou

“FABRICACAO PROPRIA”, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

* EDITAL EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE - EPP (OU EQUIPARADAS) — ART. 48, 111 DA LC 123/06

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Carangola/MG — IPESC , inscrito no
CNPJ sob 0 n.°04.015.843/0001-12, com sede na rua Olimpio Machado, n.° 171, Centro, Carangola/MG,
CEP: 36800-000, torna publico que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e demais legislacdes aplicaveis e, ainda, de acordo
com as condigdes estabelecidas neste Edital, sendo a sessdo publica realizada na data e horario definidos
no aviso/extratodo edital informado acima no preambulo.

Aplicam no presente certame as normas: Decreto Municipal n® 271/2023; Lei Municipal n°® 5.494/2023,;
Portaria Municipal n® 790/2023.

1-DO OBJETO:

1.1. Prestacdo de servigos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira e
diretoria de beneficios do IPESC, englobando os seguintes servigos:

- Auxilio na elaboracdo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboracéo e digitagdo de documentos necessarios em processos licitatorios.

- Digitacdo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacéo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de planilhas de controle de patriménio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.
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- Auxilio na elaboracéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certidao de tempo de contribui¢do (CTC).
- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

1.2. A descricdo dos itens da presente licitacdo consta do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participacdo em quantos forem de seu interesse.

1.3. Prevaléncia do Termo de Referéncia — T.R.: A descricdo detalhada do(s) item(ns) constantes
do Termo de Referéncia deve ser analisada cuidadosamente pelas Licitantes interessadas em participar
desta Licitacdo, pois que, em caso de divergéncia com a especificacdo divulgada pelo site (plataforma de
julgamento), prevaleceré a descricdo daquela (T.R.) para efetivacdo da contratagéo.

2 - DAPARTICIPACAO NA LICITACAO:

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
na plataforma mencionada no predmbulo e que ndo possuam impedimentos de participar de licitacéo
e/ou contratar com o Poder Publico.

2.2 N&o poderdo participar da licitagdo os interessados que se enquadrarem em qualquer caso
de proibicdo na legislacdo vigente e neste edital, especialmente, em uma ou mais das situacdes a seguir:

2.2.1. que, por qualquer motivo, tenham sido declaradas: i. inidoneas com punigéo de proibicéo
de contratar com a Administracdo Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal; ii. pena de
impedimento de particdo de licitagdo e/ou impedimento de contratar com este Instituto licitador
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua reabilitacao;

2.2.2. 0s mencionados no artigo 14 da Lei n° 14.133/21 ou com impedimentos constantes de
legislacdo extravagante;

2.2.3. as pessoas juridicas reunidas em consércio’;

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso,ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados na plataforma de julgamento e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecé@o ou aqueles se tornem desatualizados.

! NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario do Instituto diante da avaliacdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; considerando que a contratacdo ndo é de grande porte; considerando que existem no
mercado diversas empresas com potencial suficientes para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital;
e considerando que a admissdo do consorcio na licitacdo poderd ocasionar dificuldades na gestdo, entende-se que é
conveniente a vedagdo de participacdo de empresas em consorcio na presente.
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2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo ou até impedimento pela plataforma em participar da licitacdo.

3 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1 - Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas
e lances e de julgamento.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
comercial, conforme o critériode julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica.

3.3 — Sem prejuizo da obrigagdo de marcacdo em campo préprio da plataforma eletrdnica, a
proposta comercial apresentada sera tacitamente considerada declarada que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatario;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3 - ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho  degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo
Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, ou equiparada, devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre
0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da LC 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133,de 2021.

3.5.1. a auséncia de marcacdo em campo especifico da plataforma eletrénica tera o conddo de
excluir o licitante de aplicagdo do tratamento diferenciado de que trata a LC 123/06.
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3.6 - A falsidade da declaracdo no tocante ao enquadramento (ME/EPP ou equiparada) sujeitara
o0 licitante as sanc¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital, sem prejuizo das sancGes
criminais.

3.7 - Ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap0s 0s procedimentos de abertura da sessédo
publica e da fase de envio de lances.

3.8 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.9 — Esta vedada a utilizacdo de “rob0s” no presente processo eletronico por compromenter a
isonomia entre os participantes, nos termos do Acorddo n° 1.647/2010-TCU-Plenario(...).

3.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢des no
sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.11 - O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1 - valor unitario do item;

4.1.1.1 - A proposta inicial, bem como os lances subsequentes, quando for o caso, deverdo ser
registrados, em moeda corrente nacional (R$).

4.1.2 - Marca/fabricante (quando for o caso, ndo sendo admitida a indicacdo de mais de uma
marca para um mesmo item);

4.1.3 - Modelo/versao (se aplicavel);

4.2 - Todas as especificacOes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucgédo do objeto.

4.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo de
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erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5 - Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

4.9 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo perante aos Orgdos de Controle, bem como, diante da
prépria Administracéo.

5- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados no aviso/extrato do edital da licitacéo.

5.2 - Os licitantes APENAS poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo (quando for o caso) anteriormente inseridos no sistema até a abertura da sesséo publica.

5.2.1 - Seré desclassificada a proposta que identifique o licitante nos campos de cadastramento
do portal (marca, descricdo, fabricante, etc)."

5.2.1.1 - Nos casos em que a MARCA/MODELO/FABRICANTE forem da propria licitante,
deverdo ser utilizac}as as expressoes “MARCA PROPRIA”, ou “MODELO PROPRIO”, ou
“FABRICACAO PROPRIA”, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

5.2.2 - A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.3 - O sistema ordenarad automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.4 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 Pregoeiro e 0s
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licitantes.

5.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente e eletronicamente informados doseu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.6 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
5.7 - Seradesclassificada a proposta que ndo atender ao critério de julgamento definido no edital.

5.8 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.9 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior (ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado) e registrado pelo sistema.

5.10 - O intervalo minimo de diferenca de valores (ou percentuais) entre os lances devera
obedecer o limite minimo previsto no predmbulo.

5.11 - O licitante poderd, uma Unica vez, excluir (ou solicitar que o pregoeiro proceda a
exclusdo) seu_ultimo lance ofertado, no prazo de trinta sequndos ap0s 0 registro no sistema, na
hipotese de lance inconsistente por erro de processamento.

5.12 - O modo de disputa adotado sera o “aberto”.
5.13 - Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos.

5.13.1 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

5.13.2 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediéarios.

5.13.3 - Néo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

5.13.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.13.5 - Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.
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5.14 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.17 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

5.18 - Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

5.19 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20 - Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, quando aplicavel, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara se serd o
caso de aplicacdo da regra do “empate ficto” de que trata o artigo 44, § 2° da LC 123/06.

5.20.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito deencaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicacdo automatica para tanto.

5.20.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas asdemais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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5.22 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do
julgamento.

5221 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéo.

5.22.2 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.22.3 - O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e constard na Ata de
Encerramento que integrara os autos do processo licitatério.

5.22.4 - O pregoeiro tera a faculdade de solicitar ao licitante mais bem classificado que envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso.

5.23 - Apo6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6 - DAFASE DE JULGAMENTO

6.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢6es de participacdono certame, conforme previsto no art.
14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;

6.1.1. Para a consulta de fornecedores impedidos de contratar/licitar para com o Administracdo
Publica, em substituigdo das consultas das alineas “a” e “b” acima, podera ser realizada a respectiva consulta
consolidada junto ao site do TCU,;

6.2 - Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte da empresa.

6.2.1 - Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado por falta de
condicdo de participacao.

6.3 - Caso atendidas as condicdes de participacéo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.
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6.4 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, conforme exigéncia
deste Edital.

6.5 — Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do prego.

6.5.1 - Serd desclassificada a proposta vencedora que apresentar desconformidade com
quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel e, em especial:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacdo (quando fixado);

6.5.2 - considerar-se-a inexequivel a proposta que ndao venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentacao que comprove que 0s custos envolvidos na contratagdo sao coerentes com 0s
de mercado do objeto deste Pregao;

6.5.3 - No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

6.5.4 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.5.5 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nédo
haja majoracdo do preco e que se comprove que este é bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

6.5.5.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.5.5.2 - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo aindicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.6 - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da &rea especializada no
objeto.

6.7 - Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia ou no ato de
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diligéncia, sob pena de néo aceitacdo da proposta.

6.7.1 - Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.7.2 - Caso 0 Termo de Referéncia exija a apresentacdo de documentacdo anexa a amostra, esta
devera ser encaminhada juntamente com a amostra.

6.7.3 - Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condicGes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

6.7.4 - E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido no Termo de Referéncia ou no ato de
diligéncia para a apresentacdo de amostra, a partir de solicitacdo fundamentada por escrito pelo
interessado, antes de findo o prazo.

6.7.5 - Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema e/ou no
site governamental informado no preambulo.

6.7.6 - No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante seré recusada;

6.7.7 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacbes constantes noTermo de Referéncia.

6.7.8 - Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras reprovadas deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.

6.7.9 - Caso a amostra apresentada se enquadre aos padrbes objetivamente estabelecidos no
Termo de Referéncia e demais analises da Secretaria a mesma sera APROVADA e o solicitante sera
sumariamente classificado para aquele item.

6.8 - Ao fim, a Sessdo Publica para analise das amostras sera lavrada em Ata,que sera publicada
na plataforma e/ou no sitio governamental informado no predmbulo.

7 - DAFASE DE HABILITACAO

7.1 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo anexados no sistema em campo
préprio.

7.2.- Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
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ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

7.3. Na hipotese do licitante provisoriamente vencedor ndo atender as exigéncias para habilitacéo,
0 pregoeiro examinard a documentacdo dos demais licitantes, observada a ordem de classificacdo, até
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.4. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.5. Os documentos exigidos para habilitacdo sdo os seguintes:
7.5.1. Habilitac&o Juridica:

75.1.1 — Para fins de “habilitagdo juridica” o licitante devera apresentar documento que
demonstre a capacidade de exercer direitos e assumir obrigacfes e comprovacao de existéncia juridica, a
exemplo:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede.

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

f) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembléia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagé&o.

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidacdo
respectiva.

i) Atestado de Capacidade Técnica, para fins de comprovacdo de qualificacdo dos servicos
prestados.

7.5.2. Regularidade fiscal social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
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b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (TST - CNDT);

7.5.2.1- Sob pena de inabilitagdo, as certidBes relativas a regularidade fiscal deverdo ter sido
expedidas a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentacdo, salvo quando estas tiverem
0 prazo de validade estabelecido pelo érgdo competente expedidor no préprio documento.

7.5.2.2 - Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto licitatdrio, devera comprovar tal condi¢cdo mediante declaracdo da Fazenda do seu
domicilio ou sede ou outra forma equivalente, na forma da lei.

7.5.2.3 - Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

7.6. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a) Certid&o negativa de faléncia, concordata e recuperacéo judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta,
expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentacéo.

b) O licitante que esteja em processo de recuperacdo judicial, devera apresentar autorizacdo do
juizo competente para sua participacdo em processo licitatorio.

7.7 - Documentos complementares:

a) Declaracdo de que a empresa ndo utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores,
conforme Lei n® 9.854, de 1999, regulamentada pelo Decreto n° 4.358, de 2002, conforme modelo anexo
a este Edital;

b) Declaracdo que cumpre os requisitos de habilitacdo, conforme modelo anexo a este Edital;

7.8 - Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ap0s a
declaragcdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa;

7.9 - Ando regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra

Criado pela Lei Municipal n® 3.190 de 02.06.2000
CNPJ 04.015.843/0001-12 - Rua Olimpio Machado, 171 - Centro - Carangola - MG
Tel.: (32) 3741-3141 - E-mail: licitacoes@ipesccarangola mg.gov.br



1 Instituto de Previdéncia dos Servidores
AQIPESC Publicos do Municipio de Carangola - MG

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido 0 mesmo prazo para regularizagéo.

8. DOS RECURSOS

8.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacéo ou de lavratura
da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em registro
cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitacdo ou inabilitagéo de licitante;

d) anulacdo ou revogacao da licitacéo.

8.2. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na data de
intimacg&o pessoal ou de divulgacéo da interposi¢édo do recurso.

8.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item 8.1 do
presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicdes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o0 prazo
para apresentacdo das razBes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacéo;

b) a apreciacdo dar-se-4 em fase Unica.

8.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo reconsiderar 0 ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a
sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

8.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacéo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

8.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisdo recorrida, até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

8.7. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.8. Serdo desconsiderados pelo Pregoeiro 0s recursos interpostos fora do sistema eletrénico
utilizado no certame;

8.9. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos;

8.10. O recurso e o0 pedido de reconsideracado terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
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8.11. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
9. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

9.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n® 14.133, 01 de abril de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

9.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior & data da abertura do certame;

9.3. A impugnacdo deverd ser realizada por forma eletronica, exclusivamente na plataforma
eletronica informada no preambulo.

9.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame;

9.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

9.6. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, na
forma da legislacao.

10. ENCERRAMENTO DA LICITACAO

10.1. O pregoeiro declarard vencedora a empresa que apresentar 0 menor preco, desde que atendido aos
termos do edital.

10.2. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacao;

10.3. A Licitante vencedora, ap6s a homologacdo, conforme disposi¢cGes contratuais
consubstanciadas no Termo de Referéncia, serd convocada para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no preambulo, sob pena de decair o
direito a contratagédo, sem prejuizo das sangdesprevistas na legislacéo aplicavel.

10.4. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
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seja aceito pelo 6rgdo contratante;

10.5. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nédo assinar o termo de contrato ou ndo
aceitar ou n&o retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato, observado os termos
do artigo 90 da Lei n°® 14.133/21.

11. DO REGISTRO DE PRECOS

11.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos e do Regulamento Préprio
mencionado no preambulo.

11.2. Os quantitativos estimados na ata de registro de precos serdo renovados
proporcionalmente ao periodo da prorrogacao, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista
pelo Orgédo Gerenciador.

12. DAS INFRAQ@ES ADMINISTRATIVAS E SANC;@ES

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital,

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagéo;

Criado pela Lei Municipal n® 3.190 de 02.06.2000
CNPJ 04.015.843/0001-12 - Rua Olimpio Machado, 171 - Centro - Carangola - MG
Tel.: (32) 3741-3141 - E-mail: licitacoes@ipesccarangola mg.gov.br



—1 Instituto de Previdéncia dos Servidores
IPESC Publicos do Municipio de Carangola - MG

12.1.5. fraudar a licitacao;

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

12.1.9. deixar de entregar/atender os itens da ordem de fornecimento (ou documento equivalente)
no prazo pactuado;

12.2.  Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade

que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacgdo das sancOes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.
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12.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.4.3. Para as infragOes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa seré de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

12.4.4. Para a infracdo prevista no item 12.1.9 a multa sera de 0,5% por dia calculada sobre o
valor dos itens constantes da ordem de fornecimento (ou documento equivalente) que estdo em atraso de
entrega pelo particular, limitada a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.

12.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no @mbito
da Administracdo Pablica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, bem como pelas infraces administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiqguem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no
item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, quando for
0 caso.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
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pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido & autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral dos danos causados.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico;

13.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro;

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF;

13.4. A homologacdo do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;

13.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por essescustos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatorio;

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracéo;

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
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licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre as disposic¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compBem 0 processo, prevalecera as dos anexos.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP) e www.carangola.mg.gov.br.

13.11. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente encaminhadas.

13.12. Reputa-se como entregue e recebido, e-mail que n&o retorna com mensagem de erro.
13.13. A empresa devera incluir o dominio licitacao@ipesccarangola.mg.gov.br na sua lista de e-

mail confidveis como forma de evitar que as comunicacBes sejam consideradas SPAM ou Lixo
Eletronico.

13.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seus anexos.

13.15. Fica eleito o Foro da Comarca deste Instituto para dirimir quaisquer litigios oriundos da
licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que
seja.

Em, 04 de junho de 2024.

Marcilon Oliveira Leal
Agente de Contratacao
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PROCESSO LICITAA\TC')RIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia é elaborado contendo os elementos descritivos contidos no art. 6°, XXIIl da Lei
n.2 14.133/2021.

1) DEFINICAO DO OBJETO E JUSTIFICATIVA:

1.1. O presente contrato administrativo tem como objeto a contratacdo para prestacdo de servigos
Prestacdo de servicos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira e diretoria de
beneficios do IPESC, englobando os seguintes servigos:

- Auxilio na elaboracéo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de documentos necessarios em processos licitatorios.

- Digitacéo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacdo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracao de planilhas de controle de patrimdnio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certidao de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

1.2. Justifica — se a contratacdo de prestacdo de servigos presenciais de auxilio administrativo as
Diretorias do Instituto, pela alta demanda de organizag&o de documentos de rotina do Instituto, somado ao
pequeno numero de servidores na estrutura organizacional, se ndo houver a contratacdo de prestacdo de
servigos quando necessario, 0s riscos iminentes podem incluir: sobrecarga de trabalho para os
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funcionarios existentes, atrasos na conclusdo de projetos, queda na qualidade do trabalho realizado. Além
disso, a falta de recursos adequados pode levar a erros, retrabalho e insatisfacéo.

1.3. Natureza da contratagdo: “de prestacdo de servigos”.

1.4. Prazo de vigéncia da contratacdo: 06 (seis) meses, a contar a assinatura do respectivo instrumento
contratual, podendo ser prorrogado nos termos e limites da Lei.

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
2) FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO COM A DESCRICAO DA SOLUCAO:

2.1. A contratacdo de empresa para a execucdo do objeto acima especificado faz-se necessaria a
contratacdo para prestacdo de servigos presenciais de auxilio administrativo as Diretorias, pela alta
demanda de organizacdo de documentos de rotina do Instituto, somado ao pequeno numero de servidores
na estrutura organizacional, se ndo houver a contratacdo de prestacdo de servi¢cos quando necessario, 0s
riscos iminentes podem incluir: sobrecarga de trabalho para os funcionarios existentes, atrasos na
conclusdo de projetos, queda na qualidade do trabalho realizado. Além disso, a falta de recursos
adequados pode levar a erros, retrabalho e insatisfacéo.

2.2. Assim, sugere-se a formalizacdo de processo de licitacdo para a execugdo do objeto acima
especificado, sob o critério de julgamento de menor valor, visando ao atendimento dos principios da
economicidade e preservando a competitividade.
2.3. Em face ao objeto o processo deve ser:

e Pregdo (na forma eletrénica);

e O julgamento sera pelo menor preco:

() GLOBAL/ (X)POR ITEM.
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3) DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:
Cotacéo de pregos conforme anexo |

3.1. Os valores referenciais da contratacdo foram obtidos por meio de orcamentos, atendendo assim ao
comando do art. 23, 81°, inciso 1l da Lei n.° 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, haja
vista a baixa complexidade e pequena vultuosidade da presente;

4.3. FORMA DE PAGAMENTO

4.3.1. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

4.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

4.4, PRAZO DE PAGAMENTO

4.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura com o respectivo cumprimento/entrega do objeto.

4.4.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

4.5. CONDIQCES DE PAGAMENTO

4.5.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacao.
4.5.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

45.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
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b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

4.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipGtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para o contratante;

4.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade
fiscal e trabalhista.

4.8. O Instituto procedera de oficio as eventuais retengdes tributarias exigiveis pela legislacdo pertinente.
5. OBRIGAQ@ES INSTITUTO

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

5.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas;

5.3. Notificar o Fornecedor, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do pacto e o cumprimento das obrigacGes pelo fornecedor;

5.5. Efetuar o pagamento ao fornecedor do valor correspondente ao objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos;

5.6. Aplicar ao fornecedor as san¢Oes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato ou
instrumento equivalente;

6. OBRIGACOES DO FORNECEDOR
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6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste Termo, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.3. Comunicar ao Instituto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, Lei 14.133/21) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

6.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

6.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Instituto, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacéo;

6.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021,

6.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

6.10. Manter preposto aceito pela Administracéo para representa-lo na execucdo do pacto.

6.10.1. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
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6.11. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

6.12. N&o contratar, durante a vigéncia do pacto, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Gnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

6.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente na execucdo do pacto.

6.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Instituto ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

6.15. Paralisar, por determinacdo do instituto, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.16. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

6.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca e disciplina.

6.18. Submeter previamente, por escrito, ao Instituto, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.19. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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6.20. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116);

6.21. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);

6.22. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do pacto;

6.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

6.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

7.1 O prazo de entrega do servigo sera de imediato contado do recebimento da Ordem de Fornecimento
(ou documento equivalente);

7.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

7.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do pacto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O pacto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas conseqiéncias de sua inexecucao total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do pacto, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°);

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, 81°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §29).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.7. As comunicacgdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

8.8. O ¢rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na forma
eletronica, conforme mencionado no item 2 deste Termo.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, inexistindo no bojo do presente qualquer qualificacdo técnica ou econémico-financeira.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo, correrdo a conta de recursos especificos, quais
sejam:

Ficha: 3.3.3.9.39.99 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

11. DO FORO

11.1. E eleito o Foro da Comarca deste Municipio para dirimir os litigios que decorrerem da execucio
deste objeto e que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei n°® 14.133/21.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo, caso exigivel
pela Administracéo;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando exigivel pela Administracéo;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacéo

12.1.5. fraudar o certame

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

12.1.9. deixar de entregar/atender os itens da ordem de fornecimento (ou documento equivalente) no
prazo pactuado;

12.2.  Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, engquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3. Naaplicacdo das sancGes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos érgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.
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12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

12.4.3. Para as infracBes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

12.4.4. Para a infracdo prevista no item 12.1.9 a multa sera de 0,5% por dia calculada sobre o valor dos
itens constantes da ordem de fornecimento (ou documento equivalente) que estdo em atraso de entrega
pelo particular, limitada a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.

12.5. As san¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, quando for
0 caso.
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12.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual seré dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Caberad a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral dos danos causados.
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PROCESSO LICITATORIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA - ITENS

ITEM | OBJETO QNTD. VALOR VALOR
TOTAL
01 Prestacdo de servigos presenciais de auxilio | 06 (seis | R$2.100,00 | R$12.600,00

administrativo a diretoria financeira e diretoria de meses)
beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracdo, digitacdo e preparagdo de
minutas de editais.

- Auxilio na elaboragdo e digitacdo de documentos
necessarios em processos licitatérios.

- Digitacdo e insercdo de dados, em sistema
informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitagdo de extratos de
resultados de licitacdo e contratos administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do
almoxarifado do IPESC.

- Digitacd@o de dados no sistema informatizado referente
ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de
planilhas de controle de patrimonio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos
arquivos de pastas funcionais de servidores ativos,
inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracdo de oficios de solicitacao,
encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de
Certiddo de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servigos e
fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo,
06 horas a cada visita.
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PROCESSO LICITAA\TC')RIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Prestacdo de servicos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira
e diretoria de beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracéo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de documentos necessarios em processos licitatorios.

- Digitacéo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacdo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de planilhas de controle de patrimonio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certidao de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

DADOS DA PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME:

CPF: | IDENTIDADE:
ENDEREGO COMPLETO:
TELEFONE: | E-MAIL:

Indicamos os enderecos eletrénicos acima infomados, para recebimento de intimages, inclusive
as decorrentes de processo administrativo disciplinar, ordens de fornecimento/servico,
comunicagdes, etc., objeto do presente instrumento.
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ITEM | OBJETO QNTD. VALOR | VALOR
TOTAL
01 Prestacdo de servigos presenciais de auxilio | 06 (seis | R$ R$

administrativo a diretoria financeira e diretoria de meses)
beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracdo, digitagdo e preparacdo de
minutas de editais.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de documentos
necessarios em processos licitatérios.

- Digitacdo e insercdo de dados, em sistema
informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitagdo de extratos de
resultados de licitacdo e contratos administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do
almoxarifado do IPESC.

- Digitac@o de dados no sistema informatizado referente
ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de
planilhas de controle de patrimonio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos
arquivos de pastas funcionais de servidores ativos,
inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracdo de oficios de solicitacao,
encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de
Certiddo de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servigos e
fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo,
06 horas a cada visita.

Valor Global da Proposta: R$ ( ).

Prazo de validade: 90 (noventa) dias, contados da abertura da sessdo publica estabelecida no
preambulo deste edital.

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
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até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestacdo dos servicos
objeto da presente licitagdo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacdo de sua proposta,
pela veracidade desta informacéo e que os produtos/servicos ofertados estdo de acordo com todas as
condi¢Oes, especificacles e caracteristicas previstas no edital e seus anexos.

DADOS BANCARIOS: indicar Banco/Agéncia/Conta corrente Prazo de entrega: conforme edital

OBS: A INTERPOSIQAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA ATE DECISAOQ.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Criado pela Lei Municipal n® 3.190 de 02.06.2000
CNPJ 04.015.843/0001-12 - Rua Olimpio Machado, 171 - Centro - Carangola - MG
Tel.: (32) 3741-3141 - E-mail: licitacoes@ipesccarangola mg.gov.br



—1 Instituto de Previdéncia dos Servidores
'PESC Publicos do Municipio de Carangola - MG

PROCESSO LICITAA\TC')RIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP
(Lei Federal n° 14.133/2021)

OBJETO: Prestacdo de servicos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira
e diretoria de beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracéo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de documentos necessarios em processos licitatorios.

- Digitacéo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacdo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de planilhas de controle de patrimonio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certidao de tempo de contribuicdo (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

DECLARACAO

- (endereco completo)

inscrita no CNPJ sob n°. , neste ato representada por _

_ _ _ _ _______ (diretor/séciolrepresentante constituido com qualificacdo completa, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e enderec¢o), declara sob as penas da Lei:

a) gue em conformidade com o previsto no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123 de 15/12/2006, ter
receita bruta equivalente a uma (micro empresa ou empresa de pequeno porte);

b) que ndo ha nenhum dos impedimentos previstos no § 4°, do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123 de
15/12/20086.
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C) que no presente ano-calendario, ainda nao celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

NOME
Representante Legal da Licitante

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2024
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DIVERSA
(Lei Federal n°® 14.133/2021)

OBJETO: Prestacédo de servicos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira
e diretoria de beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracéo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboracéo e digitacdo de documentos necessarios em processos licitatérios.

- Digitacéo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacdo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracao de planilhas de controle de patrimdnio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certiddo de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

DECLARACOES

___________________________________________ (endereco completo)
inscrita no CNPJ sobpe, .~~~ , Neste ato representada por _

_ _ _ _ _ _ ___diretor/sicioflrepresentante constituido com qualificacdo corﬁ[ﬁeﬁa,_RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissao e endereco), declara sob as penas da Lei:

a) que esté ciente e concorda com as condi¢fes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

b) Que ndo possui em seu quadro funcional, pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, em observancia ao art. 7°, inciso XXXIII da
Constituicdo Federal c/c art. 68, inciso VI da Lei n® 14.1333, de 2021;
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C) Que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n®8.213, de 24 de julho de 1991 c/c art. 63, inciso 1V da Lei n°® 14.1333, de 2021,

d) Que atende aos requisitos de habilitacdo, e que atesta e responderd pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei;

e) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;
f) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta empresa ao presente

certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9) Que ndo foi declarada inidoéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em quaisquer de
suas esferas;

h) Que ndo enquadra em nenhuma das vedac0es estabelecidas pelo art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021.

)] Que estar ciente de que omitir, em documento publico, declaracdo que dele devia constar, ou nele
inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar
direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante, constitui o crime de
falsidade ideoldgica previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e da sancdo administrativa prevista na Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

NOME
Representante Legal da Licitante

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2024
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PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

ANEXO V

TERMO MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... l., QUE FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO DE
CARANGOLAE ..ot e

CONTRATANTE: Instituto de Carangola, inscrito no CNPJ: 04.015.843/0001-12, com sede
administrativa na XXxXxXXXXXXXXXXXxX, representado, neste ato, pelo subscritor (........ ), em doravante
designado Contratante/Instituto;

CONTRATADO:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX LTDA. inscrito(a) no CNPJMF sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Sediad0(@) Na ...cvecvvevvreieeieciecieei , em doravante designado
contratado/fornecedor.

Resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente/vinculado ao Processo Administrativo n.
002/2024, com fundamento na Lei n® 14.133/21, proposta ofertada no bojo do citado processo, mediante
as clausulas e condices a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1.  Prestagdo de servicos presenciais de auxilio administrativo a diretoria financeira e
diretoria de beneficios do IPESC, englobando os seguintes servigos:

- Auxilio na elaboracdo, digitacdo e preparacdo de minutas de editais.

- Auxilio na elaboragdo e digitacdo de documentos necessarios em processos licitatorios.

- Digitacdo e insercdo de dados, em sistema informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de resultados de licitacdo e contratos
administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do almoxarifado do IPESC.

- Digitacdo de dados no sistema informatizado referente ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de planilhas de controle de patriménio.

- Controle sistematico com relatérios periédicos dos arquivos de pastas funcionais de servidores
ativos, inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracgéo de oficios de solicitacdo, encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de Certidao de tempo de contribuigdo (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servicos e fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo, 06 horas a cada visita.

1.2. Objeto da contratagéo:
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ITEM | OBJETO QNTD. VALOR | VALOR
TOTAL
01 Prestacdo de servigos presenciais de auxilio | 06 (seis | R$ R$

administrativo a diretoria financeira e diretoria de meses)
beneficios do IPESC, englobando os seguintes servicos:

- Auxilio na elaboracdo, digitagdo e preparacdo de
minutas de editais.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de documentos
necessarios em processos licitatérios.

- Digitacdo e insercdo de dados, em sistema
informatizado, oriundos de processos licitatorios e
contratos administrativos.

- Auxilio na elaboracdo e digitacdo de extratos de
resultados de licitacdo e contratos administrativos.

- Auxilio no controle (entradas/saidas) de itens do
almoxarifado do IPESC.

- Digitac@o de dados no sistema informatizado referente
ao almoxarifado.

- Auxilio a Diretoria financeira na elaboracdo de
planilhas de controle de patrimonio.

- Controle sistematico com relatorios periodicos dos
arquivos de pastas funcionais de servidores ativos,
inativos e pensionistas.

- Auxilio na elaboracdo de oficios de solicitacao,
encaminhamento e resposta.

- Auxilio a Diretora de Beneficios na digitacdo de
Certiddo de tempo de contribui¢do (CTC).

- Auxilio no contato com demais prestadores de servigos e
fornecedores do IPESC.

- Cinco visitas semanais a sede do IPESC de, no minimo,
06 horas a cada visita.

1.3.  S&o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricédo:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.3.2. O Edital de Licitacéo;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 06 (seis) meses contados da assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser prorrogado na forma e limites da Lei.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, 0 modelo de gestdo, assim como os prazos e condigdes de
conclusdo, entrega, observacgdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratacdo é de R$ XXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

53. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo estabelecido no Termo de Referéncia (anexo ao Instrumento
Convocatério).

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA-E de corre¢do monetaria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

54.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
prevista para apresentacdo da proposta.

6.2.  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA-E.

6.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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6.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Uultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, 0(s)
definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo ent&o em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl & XIV)

7.1.  S&o obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o orgdo de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao terd o prazo de 60 (sessenta) dias
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracdo do projeto/Termo de Referéncia pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

7.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI1 e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em Seus anexos,
inclusive o Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.1.1. manter preposto aceito pela Administragdo para representé-lo na execugdo do contrato.
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8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacédo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
8.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

8.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente na execucdo do pacto.

8.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

8.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

8.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
8.1.13. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitagdo no certame, ou para qualificacdo, na contratacao direta;
8.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116);

8.1.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);
8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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8.1.18. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

9. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1l e XI11)
9.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
10.  CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

10.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacfes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

10.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fisico-financeiro.

10.2.1. Quando a néo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

10.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacOes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

10.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.3.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

10.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

10.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. Indenizagdes e multas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento, na dotacao abaixo discriminada:

Ficha: 3.3.3.9.39.99 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica
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11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRACOES E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagdo, caso exigivel
pela Administracdo;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando exigivel pela Administracao;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.3. nédo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacéo

12.1.5. fraudar o certame

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013;

12.1.9. deixar de entregar/atender os itens da ordem de fornecimento (ou documento equivalente) no
prazo pactuado;

12.2.  Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, engquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.3. Naaplicacdo das sancGes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
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12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragOes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa ser& de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

12.4.3. Para as infracBes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

12.4.4. Para a infragdo prevista no item 12.1.9 a multa sera de 0,5% por dia calculada sobre o valor dos
itens constantes da ordem de fornecimento (ou documento equivalente) que estdo em atraso de entrega
pelo particular, limitada a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.

12.5. As san¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e
12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, quando for
0 caso.

12.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢@es de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do recebimento dos autos.
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12.12. Caberad a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagcéo, e
decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo
de reparacdo integral dos danos causados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢bes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condicdes previstas na Lei n°® 14.133/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO (art. 92, §1°)

16.1. E eleito o Foro da Comarca deste Municipio contratante para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°
da Lei n®14.133/21.

XXXXXXXXXXXXKIXXK, v de de 202xx.
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'PESC Publicos do Municipio de Carangola - MG
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-
2-

Assinatura do Fiscal do Contrato: - CPF:
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